(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nellatestata dellatabellaafianco di ciascun nominativo)

COMUNE DI TRAMATZA (OR)

AREA AMMINISTRATIVA
RESPONSABILE P.O. :

DR. DANILO SABA

E-mail: ufficioamministrativo@comune.tramatza.or.it
Telefono: +39.0783.508016
Fax: +39.0783.508030

RESPONSABILI DI PROCEDIMENTO:

UFFICIO SEGRETERIA E PROTOCOLLO

Dott.ssa Nonnis Gianna

PEC: protocollo@pec.comune.tramatza.or.it
Email: protocollo@comune.tramatza.or.it
Telefono: +39.0783.508013

Fax: +.39.0783.508030

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI

Sig. Secchi Claudio

PEC: protocoll o@pec.comune.tramatza.or.it
Email: ufficioanagrafe@comune.tramatza.or.it
Telefono: +39.0783.508012

Fax: +.39.0783.508030
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UFFICIO SERVIZI SOCIALI

Dott.ssa Caria Cristiana

PEC: protocollo@pec.comune.tramatza.or.it
Email: servizisociai@comune.tramatza.or.it
Telefono: +39.0783.508010

Fax: +.39.0783.508030

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO
Per i procedimenti del dott. Saba

Dott. Gianni Sandro Masala

PEC: protocollo@pec.comune.tramatza.or.it
Email: protocollo@comune.tramatza.or.it
Telefono: +39.0783.508019

Fax: +.39.0783.508030

Per i procedimenti della d.ssa Nonnis, del sig. Sec
Dott. Danilo Saba

chi, della d.ssa Caria

TERMINE FISSATO
IN SEDE DI
DISCIPLINA

NORMATIVA DEL
PROCEDIMENTO
PER LA
CONCLUSIONE
CON L’ADOZIONE
DIUN
PROVVEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO
PROCEDIMENTO
(per recapiti telefonici e
mail, vedere in testata)

ESPRESSO E OGNI

NOME DEL
SOGGETTO A CUI E’
ATTRIBUITO, IN
CASO DI INERZIA, IL
POTERE
SOSTITUTIVO

(per recapiti telefonici

e mail, vedere in
testata)

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE
ALL’ISTANZA E MODULISTICA
NECESSARIA, COMPRESI | FAC-SIMILE
PER LE AUTOCERTIFICAZIONI

UFFICI Al QUALI RIVOLGERSI PER
INFORMAZIONI, ORARI (per recapiti telefonici e
mail, vedere in testata)
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ALTRO TERMINE
PROCEDIMENTALE
RILEVANTE

FORMAZIONE DI
PROVVEDIMENTI AMM.VI
(DELIBERE/DETERMINE
PROVVEDIMENTI DI
LIQUIDAZIONE

DOTT. DANILO SABA

7 GG. DALL’ADOZIONE

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

IMPAGINAZIONE,
PREDISPOSIZIONE,
FOTOCOPIATURA,
PROVVEDIMENTI AMM.VI
(DELIBERE/DETERMINE
PROVVEDIMENTI DI
LIQUIDAZIONE

D.SSA NONNIS GIANNA

7 GG. DALL’ADOZIONE

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SEGRETER IA E PROTOCOLLO
ORARIO: LUNEDI- MARTEDI- GIOVEDI
11:00-13:00

CONCESSIONE IN USO

DOTT. DANILO SABA

DOTT. GIANNI SANDRO

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

CENTRO SOCIALE s0¢ce. MASALA
UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
AFFIDAMENTO SERVIZI DOTT. GIANNI SANDRO
INERENTI ATTIVITA' DOTT. DANILO SABA f/IOE(;(Z MASALA ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
AMMINISTRATIVE
AFFIDAMENTO SERVIZI A UFFICIO AMM.VO
TRATTATIVA PRIVATA LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
DOTT. GIANNI SANDRO
CON GARA UFFICIOSA DOTT. DANILO SABA 30 GG. MASALA ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
MEPA
APPALTO SERVIZI UFFICIO AMM.VO
TRAMITE PROCEDURA LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
DOTT. GIANNI SANDRO
APERTA E RISTRETTA DOTT. DANILO SABA 90 GG. MASALA ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
ACCESSO AGLI ATTI DI UFFICIO AMM.VO
PROPRIA COMPETENZA LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
DOTT. GIANNI SANDRO
DOTT. DANILO SABA 30 GG. ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

MASALA
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STIPULA DEI CONTRATTI
DI APPALTO DI SERVIZI E
FORNITURE IN FORMA

DOTT. DANILO SABA

60 GG. (CONTRATTI

DOTT. GIANNI SANDRO

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

PUBBLICA APPALTO) MASALA PREVISTA DAL BANDO
AMMINISTRATIVA E 30 GG. (CONVENZIONI)
CONVENZIONI ONEROSE
GARA DI APPALTO UFFICIO AMM.VO
SERVIZI E FORNITURE LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
CON PROCEDURA AD ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
DOTT. GIANNI SANDRO
EVIDENZA PUBBLICA DOTT. DANILO SABA
(DALLA PUBBLICAZIONE 120 GG MASALA PREVISTA DAL BANDO
DEL BANDO
ALL’AGGIUDICAZIONE
DEFINITIVA)
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CERTIFICATO DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ISCRIZIONE NELLE LISTE 24 1 DOTT. DANILO SABA

ELETTORALI AD USO
CANDIDATURA

INSERIMENTO NELL’ALBO

SIG. SECCHI CLAUDIO

ENTRO GENNAIO DI

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

DEGLI SCRUTATORI OGNI ANNO.
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
' SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
'DNESIEE:"L’J'EINCTS(’;PE(St :F;le ENTRO SETTEMBRE | DOTT. DANILO SABA
ANNI DISPARI

| E Il GRADO

INSERIMENTO NELL'ALBO
DEI PRESIDENTI DI
SEGGIO

SIG. SECCHI CLAUDIO

ENTRO GENNAIO DI
OGNI ANNO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00
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ISCRIZIONE UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
ELETTORALE DI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CITTADINI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
DELL'UNIONE
EUROPEA (LISTE 180 GG. DOTT. DANILO SABA
AGGIUNTE
PARLAMENTO
EUROPEO, ORGANI
COMUNALL.
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
PRESA VISIONE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
DEGLIATTI RELATIVI IMMEDIATO PER | DOTT. DANILO SABA
ALLA REVISIONE APPUNTAMENTO
SEMESTRALE DELLE
LISTE ELETTORALI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
RILASCIO COPIA 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DELLE LISTE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ELETTORALI PER | 30 GG. DOTT. DANILO SABA
FINI PREVISTI DALLA
LEGGE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
RINNOVO/DUPLICATO | SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
DELLA TESSERA IMMEDIATO DOTT. DANILO SABA
ELETTORALE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
ISCRIZIONI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SIG. SECCHI CLAUDIO http://www.comune.tramatza.or.it/modules.php?modu | 18.00
ANAGRAFICHE PER 2GG. DOTT. DANILO SABA lo=mKkDownl oads& i dcat=229
CAMBIO DI
RESIDENZA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
CANCELLAZIONE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
PER SIG. SECCHI CLAUDIO DOTT. DANILO SABA 18.00
TRASFERIMENTO 5GG. ’

DELLA RESIDENZA IN
ALTRO COMUNE
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SIG. SECCHI CLAUDIO

http://www.comune.tramatza.or.it/modul es.php?modu

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

e e 2 GG. DOTT. DANILO SABA lo=mkDownl oads&idcat=229
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CANCELLAZIONE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
DAGLI ELENCHI 365 GG DOTT. DANILO SABA
ANAGRAFICI PER '
IIRREPERIBILITA’
CANCELLAZIONE UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
CITTADINO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
STRANIERO PER SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
MANCATO RINNOVO 180 GG DOTT. DANILO SABA
DELLA ’
DICHIARAZIONE
DELLA DIMORA
ABITUALE
CANCELLAZIONE PER UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
TRASFERIMENTO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DELLA RESIDENZA SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ALL'ESTERO DI 5 GG. DOTT. DANILO SABA
CITTADINO
STRANIERO O
COMUNITARIO
ESTRAZIONE DATI UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
DALL'ARCHIVIO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
ANAGRAFICO (CHE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
NON RICHIEDONO 30 GG. DOTT. DANILO SABA
LUNGHE ELABORAZIONI)
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
REISCRIZIONE PER 266 DOTT. DANILO SABA

RICOMPARSA
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RICERCHE SU
ARCHIVIO STORICO

SIG. SECCHI CLAUDIO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

FINALIZZATE A 30GG.
STUDIO O
DOCUMENTAZIONE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
RILASCIO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI' ANCHE DALLE 16.00 ALLE
ATTESTAZIONE DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ISCRIZIONE 306G DOTT. DANILO SABA
ANAGRAFICA Al ’
CITTADINI
COMUNITARI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
RILASCIO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
ATTESTAZIONE DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
SOGGIORNO 306G DOTT. DANILO SABA
PERMANENTE Al ’
CITTADINI
COMUNITARI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
RILASCIO SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
CERTIFICATI 30 GG. DOTT. DANILO SABA
STORICI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
RINNOVO SIG. SECCHI CLAUDIO DOTT. DANILO SABA 18.00
DICHIARAZIONE DI 2GG.
DIMORA ABITUALE
PER CITTADINI NON
COMUNITARI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
VARIAZIONI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ANAGRAFICHE SU 306G DOTT. DANILO SABA
ISTANZA E/O ’

D’'UFFICIO
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UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE

RILASCIO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CERTIFICATI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ANAGRAFICI E DI IMMEDIATO DOTT. DANILO SABA
STATO CIVILE ALLO
SPORTELLO
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CERTIFICAZIONEON | )G, SECCHI CLAUDIO 18.00
LINE RICHIESTA 366G DOTT. DANILO SABA
DALLA PUBBLICA ’
AMM.NE
PROCEDURE UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
POPOLAMENTO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SISTEMA INA-SAIA E SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
ARCHIVI SIMILARI 2GG. DOTT. DANILO SABA
REVISIONE UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
ANAGRAFE A 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SEGUITO DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
CENSIMENTO 730 GG. DOTT. DANILO SABA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
RILASCIO CARTA 166 DOTT. DANILO SABA
D'IDENTITA' ’
RILASCIO NULLA UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
OSTA AL RILASCIO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DELLE CARTE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
D'IDENTITA’ DI DOTT. DANILO SABA
RESIDENTI A IMMEDIATO
TRAMATZA E
DOMICILIATI

ALTROVE
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RICHIESTA NULLA
OSTA AL RILASCIO
DELLE CARTE
D’'IDENTITA’ DI
PERSONE RESIDENTI
ALTROVE E
DOMICILIATI A
TRAMATZA

SIG. SECCHI CLAUDIO

IMMEDIATO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

RILASCIO DELLE
CARTE D'IDENTITA' A

SIG. SECCHI CLAUDIO

1 GIORNO DOPOIL

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

gg;gg[\l]":wNON RICEVIMENTO DOTT. DANILO SABA
DENULLA OSTA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
AUTENTICAZIONE DI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
FIRMA PER SIG. SECCHI CLAUDIO DOTT. DANILO SABA 18.00
PASSAGGIO DI IMMEDIATO '
PROPRIETA' BENI
MOBILI REGISTRATI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AUTENTICAZIONE DI SIG. SECCHICLAUDIO DOTT. DANILO SABA 18.00
FIRME E COPIE IMMEDIATO
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DICHIARAZIONI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
SOSTITUIVE DI ATTO IMMEDIATO DOTT. DANILO SABA
DI NOTORIETA'
VERBALE DI UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
GIURAMENTO E 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
TRASCRIZIONE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
DECRETO DI 180 GG. DOTT. DANILO SABA
CONCESSIONE
DELLA

CITTADINANZA
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DICHIARAZIONE DI
NASCITA RICEVUTA
DALL'UFFICIALE DI

SIG. SECCHI CLAUDIO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

STATO CIVILE 10 GG,
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
TRASCRIZIONE ATTO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DI DICHIARAZIONE DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
NASCITA RICEVUTO 2 GG. DOTT. DANILO SABA
DAL DIRETTORE
SANITARIO
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
TRASCRIZIONE ATTO | 5)G, SECCHI CLAUDIO 18.00
DI NASCITA 266 DOTT. DANILO SABA
FORMATO DA ALTRI :
COMUNI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
PUBBLICAZIONI DI 180 GG DOTT. DANILO SABA
MATRIMONIO ’
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
ATTESTAZIONE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
PUBBLICAZIONI DI 11 6G. DOTT. DANILO SABA
MATRIMONIO
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
ATTESTAZIONE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DELLE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
AVVENUTE 8GG DOTT. DANILO SABA

PUBBLICAZIONI AD
ALTRI COMUNI O
ALL’ESTERO
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CELEBRAZIONE DEL

SIG. SECCHI CLAUDIO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

MATRIMONIO CIVILE 180 cG.
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
TRASCRIZIONE DI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
MATRIMONI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
CONCORDATARI O 2 GG. DOTT. DANILO SABA
ALTRI CULTI
AMMESSI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
TRASCRIZIONE DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
MATRIMONI CIVILI E 306G DOTT. DANILO SABA
RELIGIOSI AVVENUTI ’
IN ALTRI COMUNI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
TRASCRIZIONE ATTI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI' ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
MATRIMONIO 306G DOTT. DANILO SABA
CELEBRATO ’
ALL'ESTERO DI
CITTADINI ITALIANI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
TRASCRIZIONE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
SENTENZE DI 306G DOTT. DANILO SABA
DIVORZIO AVVENUTE ’
ALL'ESTERO

ANNOTAZIONE VARIE
DA APPORRE NEGLI
ATTI DI STATO CIVILE

SIG. SECCHI CLAUDIO

30 GG.

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00
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FORMAZIONE ATTI DI

SIG. SECCHI CLAUDIO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

MORTE IMMEDIATO

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
TRASCRIZIONE ATTI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI' ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DI MORTE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
TRASMESSI DA ALTRI 30G6. DOTT. DANILO SABA
COMUNI ITALIANI O
DALL'ESTERO
RETTIFICA D'UFFICIO UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
O SU ISTANZA DI ATTI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DI STATO CIVILE A SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
SEGUITO DI 306G, DOTT. DANILO SABA
PROVVEDIMENTO DI
AUTORITA'
GIUDIZIARIA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
ISCRIZIONE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
NELL'ANAGRAFE SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
DEGLI ITALIANI 30 GG, DOTT. DANILO SABA
RESIDENTI
ALL'ESTERO

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
NULLA OSTA AL 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CONSOLATOPERIL | g1G. SECCHI CLAUDIO 18.00
RILASCIO DI CARTA 366G DOTT. DANILO SABA

D'IDENTITA' A
CITTADINI ISCRITTI
ALRE.

SCARICO E
PROTOCOLLAZIONE
DEI DOCUMENTI
PERVENUTI ON-LINE

D.SSA NONNIS GIANNA

2 GG. LAVORATIVI

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SEGRETER IA E PROTOCOLLO
ORARIO: LUNEDI- MARTEDI- GIOVEDI
11:00-13:00
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PROTOCOLLAZIONE
DEI DOCUMENTI
CONSEGNATI A
MANO

D.SSA NONNIS GIANNA

2 GG. LAVORATIVI

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SEGRETER IA E PROTOCOLLO
ORARIO: LUNEDI- MARTEDI- GIOVEDI
11:00-13:00

DOTT. GIANNI SANDRO

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

CONTRIBUTI ORDINARI DOTT. DANILO SABA 30 GG.

SOCIETA SPORTIVE MASALA
UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

CONCESSIONE IMPIANTI DOTT. DANILO SABA 30 GG. DOTT. GIANNI SANDRO

SPORTIVI (PALESTRA)

MASALA

ISCRIZIONE ALBO
SOCIETA SPORTIVE

DOTT. DANILO SABA

30 GG. INRELAZIONE
ALLA RIUNIONE
DELLA
COMMISSIONE
SPORT

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

MANIFESTAZIONI
SPORTIVE ORGANIZZATE
DAL COMUNE

DOTT. DANILO SABA

30 GG. IN RELAZIONE
ALLA DELIBERA DI
PROGRAMMAZIONE

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

CONTRIBUTI Al COMITATI
ED ASSOCIAZIONI

DOTT. DANILO SABA

30 GG. IN RELAZIONE
ALLA DELIBERA DI
PROGRAMMAZIONE

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
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MANIFESTAZIONI
CULTURALI E DI
SPETTACOLO
ORGANIZZATE DAL
COMUNE

DOTT. DANILO SABA

30 GG. IN RELAZIONE
ALLA DELIBERA DI
PROGRAMMAZIONE

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

CONCESSIONE LOCULO A
SEGUITO DI DECESSO,
ESTUMULAZIONE E/O

SIG. SECCHI CLAUDIO

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

ESUMAZIONE 30 GG.
STRAORDINARIA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
CONCESSIONE LOCULO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
OSSARIO A SEGUITO DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
TRASLAZIONE RESTI 30 GG. DOTT. DANILO SABA
OSSSEI O CENERI,
ESTUMULAZIONE ED
ESUMAZIONE ORDINARIA
CONCESSIONE AREA UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
CIMITERIALE PER LA 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
COSTRUZIONE DI SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
SEPOLCRETO O 306G, DOTT. DANILO SABA
CAPPELLA PRIVATA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
TRASPORTO CADAVER), SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
RESTI OSSEI, RESTI 30 GG. DOTT. DANILO SABA
MORTALI E CENERI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SIG. SECCHI CLAUDIO 18.00
CAMBIO DESTINAZIONE 30 GG. DOTT. DANILO SABA

URNA CINERARIA
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AMMISSIONE AL

ASS. SOC. CARIA

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

SERVIZIO DI ASSISTENZA | CRISTIANA 15 GG.
DOMICILIARE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AMMISSIONE AL ASS. SOC. CARIA 18.00
SERVIZIO DI LUDOTECA CRISTIANA 15 GG. DOTT. DANILO SABA
ESTIVA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AMMISSIONE AL ASS. SOC. CARIA 18.00
SERVIZIO DI ASSISTENZA CRISTIANA 15 GG. DOTT. DANILO SABA
SPECIALISTICA
SCOLASTICA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AMMISSIONE AL ASS. SOC. CARIA 18.00
SERVIZIO DI AssISTENzA | CRISTIANA 15 GG. DOTT. DANILO SABA
EDUCATIVA A DOMICILIO
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
INTERVENTI IN FAVORE DI ASS. SOC. CARIA 30 GG. DALLA DOTT. DANILO SABA 18.00
_MI-INORI IN CARICO AL CRISTIANA RICHIESTA DEL .
RIBUNALE PER | TRIBUNALE
MINORENNI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AMMISSIONE AD ASS. SOC. CARIA 10 GG. DALLA 18.00

INTERVENTI DI
SOSTEGNO

CRISTIANA

RICHIESTA DEL
TRIBUNALE

DOTT. DANILO SABA
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AMMISSIONE AD

ASS. SOC. CARIA

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

INTERVENTI DI NATURA CRISTIANA 20 GG.
ECONOMICA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
AMMISSIONE AD ATTIVITA 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI' ANCHE DALLE 16.00 ALLE
LAVORATIVE ASS. SOC. CARIA 18.00
ALTERNATIVE AD CRISTIANA 20 GG. DOTT. DANILO SABA
INTERVENTI DI NATURA
ECONOMICA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AMMISSIONE Al ASS. SOC. CARIA 18.00
PROGETTI POVERTA CRISTIANA 90 GG. DOTT. DANILO SABA
ESTREME
EROGAZIONE DEI UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
CONTRIBUTI Al SENSI 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
DELLA LEGGE 13/89 ASS. SOC. CARIA 18.00
SUPERAMENTO ED CRISTIANA 90 GG. DOTT. DANILO SABA
ELIMINAZIONE DELLE
BARRIERE
ARCHITETTONICHE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
AMMISSIONE AD ASS. SOC. CARIA 18.00
INTERVENTI PER CRISTIANA 45 GG DOTT. DANILO SABA
PROGETTI “R ITORNARE '
A CASA”
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
LIQUIDAZIONE DEI ASS. SOC. CARIA 18.00
CONTRIBUTI PROGETTO CRISTIANA 45 GG. DOTT. DANILO SABA

RITORNARE A CASA
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PREDISPOSIZIONE

ASS. SOC. CARIA

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

CRISTIANA
PROGETTI LEGGE 162/98 s0Ge.
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
EROGAZIONE DEI ASS. SOC. CARIA 18.00
CONTRIBUTI DI CUI ALLA CRISTIANA 30 GG. DOTT. DANILO SABA
LEGGE 162/98
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
AMMISSIONE AL 11.00 ALLE 13.00- MERCOLED!’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
SERVIZIO PER ASS. SOC. CARIA 18.00
INSERIMENTO IN CRISTIANA 30 GG. DOTT. DANILO SABA
STRUTTURE
RESIDENZIALI O SEMI-
RESIDENZIALI
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
LEGGE 431/98- 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
CONCESSIONE DI ASS. SOC. CARIA 18.00
CONTRIBUTI INTEGRATIVI | CRISTIANA 60 GG. DOTT. DANILO SABA
PER IL PAGAMENTO DEL
CANONE DI LOCAZIONE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
RICONOSCIMENTO 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
PROVVIDENZE ASS. SOC. CARIA 18.00
ECONOMICHE LEGGI DI CRISTIANA 30GG. DOTT. DANILO SABA
SETTORE E L.R. 9/2004
NEOPLASIE MALIGNE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
ASS. SOC. CARIA 18.00
ISTRUTTORIA EMIGRATI CRISTIANA 30 GG. DOTT. DANILO SABA

DI RIENTRO
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ISTRUTTORIA PER
ASSEGNI DI MATERNITA E

ASS. SOC. CARIA

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
18.00

PER IL NUCLEO CRISTIANA s0Ge.
FAMILIARE
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI, LUNEDI- VENERDI DALLE
11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’ ANCHE DALLE 16.00 ALLE
ASS. SOC. CARIA 18.00
ISTRUTTORIA PER BONUS | CRISTIANA 30 GG. DOTT. DANILO SABA

FAMIGLIA

ISTRUTTORIA
AGEVOLAZIONI ENEL

D.SSA NONNIS GIANNA

2 GG. LAVORATIVI

DOTT. DANILO SABA

UFFICIO SEGRETER IA E PROTOCOLLO
ORARIO: LUNEDI- MARTEDI- GIOVEDI
11:00-13:00

FUNZIONAMENTO

DOTT. DANILO SABA

DOTT. GIANNI SANDRO

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

BIBLIOTECA 3066 MASALA
CONTRIBUTO L.R. UFFICIO AMM.VO
N.14 DEL 20.09.2006, LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI
SPESE PER LA DOTT. GIANNI SANDRO ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
COSTITUZIONE, IL DOTT. DANILO SABA 90 GG MASALA
FUNZIONAMENTO E
L'INCREMENTO
DELLE BIBLIOTECHE
UFFICIO AMM.VO
AFFIDAMENTO LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
SERVIZI A DOTT. GIANNI SANDRO ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
TRATTATIVA PRIVATA | POTT- DANILO SABA 3066 MASALA

CON GARA
UFFICIOSA
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PROTOCOLLO DI
INTESA- SISTEMA
BIBLIOTECARIO

DOTT. DANILO SABA

90 GG

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

FORNITURA
GRATUITA DI LIBRI
AGLI ALUNNI DELLA
SCUOLA
ELEMENTARE

DOTT. DANILO SABA

90 GG

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

ASSEGNI E BORSE DI
STUDIO per
STUDENTI
MERITEVOLI

DOTT. DANILO SABA

90 GG

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

RIMBORSO SPESE
VIAGGIO STUDENTI
PENDOLARI - FONDI
BILANCIO COM.LE
CONTRIBUTO QUOTA
PARTE PER | COSTI DI
TRASPORTO DEGLI
STUDENTI PENDOLARI
DELLE SCUOLE
SECONDARIE SUPERIORI
CAPITOLO 3900/ 3950

DOTT. DANILO SABA

90 GG

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00

FORNITURA
GRATUITA DI LIBRI DI
TESTO -
CONTRIBUTO
STATALE

LEGGE N. 448/1998,
ART. 27.FORNITURA
GRATUITA O SEMI
GRATUITA DEI LIBRI DI
TESTO

CAPITOLO 3953

DOTT. DANILO SABA

90 GG

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00
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CONTRIBUTO BORSE
DISTUDIO A
SOSTEGNO DELLA
SPESADELLE
FAMIGLIE

LEGGE 10.03.2000,
N.62. ASSEGNAZIONE DE
BORSE DI STUDIO A
SOSTEGNO DELLA SPESA
SOSTENUTA DALLE
FAMIGLIE PER
L'ISTRUZIONE

DOTT. DANILO SABA

90 GG

DOTT. GIANNI SANDRO
MASALA

UFFICIO AMM.VO
LUNEDI- VENERDI DALLE 11.00 ALLE 13.00- MERCOLEDYI’
ANCHE DALLE 16.00 ALLE 18.00




